
世外（附属）新安实小

2024-2025 学年度第一学期第十六周学校工作安排

（2024.12.16—2024.12.20）

日期 星期
工 作 内 容

综合办、信息中心 课程管理中心 教师发展中心 学生发展中心 后勤、安保

12.16 一

▶行政会议（第三、四
节，会议室）
▶年级组长、教研组长
和备课组长会议（下午
大课间，崇雅礼堂）

▶术科教研活动（信息科技
，第1、2节课，电脑房1）

▶12月教科研考核布置（
读书笔记）

★升旗仪式主题活动：冬
季安全 牢记于心
▶班队课：冬至大如年 人
间小团圆

12.17 二 ▶各部门完成第十五周
工作自评并上交

▶数学教研活动（阶梯教室
1，13:05-14:45)

12.18 三
★各部门上交绩效考核
材料（综合办收齐并检
查）

▶语文教研活动（阶梯教室
1,13:30-15:30）(下午大课
间室内活动)

▶省青年教师专项课题结
题报告上交
▶11月月考核结果反馈

▶防暴安全演练

12.19 四 ▶各部门完成第十七周
工作安排

▶英语教研活动（阶梯教室
1，8:20-9:00）
▶参加乡村骨干教师培育站
课堂展示(沙琳，锡梅实小)

12.20 五 ▶办理提休教师相关手
续

▶世外线上音乐会（14:00
开始）（具体要求另发）
▶语文讲座（30岁及以下语
文青年教师，阶梯教室1，
13:05-14:45）

▶3+2青年教师总结暨一
得轩读书会（二楼会议室
12:30-13:00)

▶完成助学读物收费

备注

▶做好2024年公修课学
习
▶做好AI课堂录制技术
保障

▶为积极响应上级部门全面
推行课间15分钟要求，本周
起学校将在课间15分钟播放
轻音乐。（拟先试行一周）
▶区语文资源库建设校内备
课工作（课间、一课三单、
单元评学单）

▶校级骨干教师展示活动
▶及时完成各部门上交新
闻审改和发布

▶周训练重点:课间文明有
序
▶周重点检查：班级卫生
整洁
▶周常规检查：课间文明
和文明用餐情况
▶撰写学生品德评语

▶放学后门窗检查
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